
學生請假信 

敬啟者： 

敝子女_______________就讀______年級_____班，學號(     )， 

因 ____________________________________________________________

由_________年______月______日至_________年______月______日止，

共請假______天，特此致函向學校告假。 

此致 

港澳信義會明道小學 
 

 

家長/監護人簽署：      

家長/監護人姓名：      

家長/監護人電話：      

日 期：      

 

 

 

 
備註： 

1. 不論任何情況，家長須同時填寫學生手冊 P.11「學生請假表」作紀錄 

2. 如病假兩天或以上，而未有有效「註冊醫生證明書」，亦須填寫此表及學生手冊 P.11  

3. 如請事假，家長須於事前填寫此表及填寫手冊作申請(建議最少兩個上學天) 

4. 是次申請 附  /  不附  醫生證明書 (請圈出合適的選擇) 

 

 

校長簽署：            日期：      


